
USDI - 2018 
UNIT SUMBER DAYA INFORMASI | UNIVERSITAS UDAYANA 

SIMAKASI	
SISTEM INFORMASI MANAJEMEN AKADEMIK MAHASISWA ASING 

  



SIMAKASI (Sistem Informasi Manajemen Akademik Mahasiswa Asing) Universitas Udayana adalah 
sistem informasi untuk mencatat pendaftaran mahasiswa asing di UNUD  sampai pencetakan ijazah 
dan transkrip nilai. Untuk dapat mengakses aplikasi SIMAKASI, dapat mengakses link SIMAKASI pada 
dashboard imissu. Seperti paga gambar 1 berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Menu SIMAKASI pada dashboard IMISSU 

 

Atau dapat juga mengakses link : https://reg-international.unud.ac.id/admin 

Dalam SIMAKASI ini terdapat 3 role yang dapat digunakan yaitu: 

1. Pendaftar 
2. Admin Program 
3. Admin Akademik (CIP) 

Masing-masing role memiliki hak akses yang berbeda-beda. Adapun hak askse role Pendaftar 
adalah mengisi data pendaftaran ke Universitas Udayana. Sedangkan akses role admin akademik 
memiliki hak yang mirip dengan akses role admin program. Hanya berbeda pada kemampuan 
mencetak KTM mahasiswa. Pada role admin program fasilitas cetak KTM tidak dimiliki seperti pada 
role admin akademik (CIP). 

Secara garis besar, untuk dapat menjalankan SIMAKASI maka langkah-langkah yang harus 
dilakukan adalah sebagai berikut: 

1. Penambahan Periode  
(https://reg-international.unud.ac.id/admin/periode) 

2. Penambahan Master Matakuliah, Jika Matakuliah belum terdaftar  
(https://reg-international.unud.ac.id/admin/matkul) 

3. Penambahan Matakuliah Tawar pada tombol merah  
(https://reg-international.unud.ac.id/admin/periode) 

4. Pengaturan Dosen Pengampu Matakuliah pada tombol biru  



(https://reg-international.unud.ac.id/admin/matkultawar) 
5. Penambahan Data Calon Mahasiswa Baru  

(https://reg-international.unud.ac.id/admin/pendaftar) 
6. Validasi Data Calon Mahasiswa Baru pada tombol Hijau  

(https://reg-international.unud.ac.id/admin/pendaftar) 
7. Upload Foto Mahasiswa Tombol hijau  

(https://reg-international.unud.ac.id/admin/mahasiswa) 
8. Cetak KTM tombol Biru  

(https://reg-international.unud.ac.id/admin/mahasiswa) 
9. Penambahan Rubrik Mengajar Perkuliahan  

(https://reg-international.unud.ac.id/admin/rubrik) 
10. Penginputan Nilai Mahasiswa Per matakuliah tombol hijau  

(https://reg-international.unud.ac.id/admin/matkultawar) 
11. Cetak Transcript Nilai tombol Abu-Abu  

(https://reg-international.unud.ac.id/admin/mahasiswa) 
12. Cetak Sertifikat tombol Abu-Abu  

(https://reg-international.unud.ac.id/admin/mahasiswa) 
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1. Penambahan periode 

Pada bagian ini, peride pendaftaran diset oleh admin akademik. Sehingga nantinya user dapat 
melihat periode pendaftaran pada laman https://reg-international.unud.ac.id/.  Untuk dapat 
menambah periode, dapat dilakukan dengan meng-klik tombol tambah berwarna biru pada bagian 
pojok kanan atas dari menu. Seperti tampak pada gambar 2 berikut. 

 

Gambar 2. Setting master periode pada SIMAKASI 

Setelah tombol tambah di-click, maka akan ditampilkan form isian data periode seperti tampak pada 
gambar 3 berikut 

1.1 Input Periode 

Pada bagian ini, operator diminta untuk memasukkan data periode dari pendafataran mahasiswa 
asing. Seluruh inputan wajib diisi. Isian dari setting periode dapat dilihat pada gambar 3 berikut. 

 

Gambar 3. Form isian dari input periode SIMAKSI 



2. Penambahan master matakuliah, jika  matakuliah belum terdaftar 

Setelah periode pendaftaran selesai diisi, maka langkah selanjutnya adalah penambahan data 
matakuliah yang akan diberikan pada setiap program. untuk menmbahkan data matakuliah, dapat 
diakses melalui menekan tombol tambah pada menu master mata kuliah seperti pada gambar 4. 

 

Gambar 4. Penambahan Master Matakuliah 

 

2.1 Input matakuliah yang belum terdaftar 

Untuk dapat menginput mata kuliah, operator wajib mengisi data pada formulir penambahan mata 
kuliah seperti pada gambar 5. 

 

Gambar 5. Formulir Penambahan Mata Kuliah 

 



3. Penambahan matakuliah tawar 

Tidak semua matakuliah yang terdafaftar akan ditawarkan pada suatu periode, sehingga operator 
wajib menentukan mata kuliah mana saja yang akan ditawarkan pada periode yang aktif. Untuk 
melakukan pemilihan mata kuliah yang ditawarkan dapat dilakukan dengan mengclick tombol 
berwarna merah pada kolom action sesuai dengan gambar 6. 

 

Gambar 6. Daftar mata kuliah yang dapat ditawarkan 

 

3.1 Input matakuliah tawar 

Setelah tombol berwarna merah pada daftar mata kuliah yang ditawarkan diclick, maka selanjutnya 
operator wajib mengisi formulir mata kuliah tawar sesuai dengan gambar 7. 

 

Gambar 7. Formulir mata kuliah tawar 



4. Pengaturan dosen pengampu matakuliah  

Setelah matakuliah tawar selesai dipilih oleh operator, maka langkah selanjutnya adalah 
menentukan dosen pengampu matakuliah. Untuk dapat menentukan dosen pengampu matakuliah 
dapat menggunakan tombol set dosen pengampu berwarna biru pada kolom action sesuai gambar 8.  

 

Gambar 8. Pengaturan Dosen Pengampu Matakuliah 

4.1 Input dosen pengampu matakuliah  

Setelah tombol set dosen pengampu diclick, maka operator akan diminta memasukkan data 
pengampu matakuliahnya. Pengampu matakuliah dapat  lebih dari satu orang dosen. Untuk 
melakukan hal tersebut, dapat diinputkan pada bagian pilih dosen pengampu sesuai gambar 9 
berikut. 

 

Gambar 9. Input Dosen Pengampu Matakuliah 

 

 



5. Penambahan data calon mahasiswa baru 

Setelah semua setting program dilaksanakan, maka selanjutnya adalah menentukan siapa saja yang 
dinyatakan lulus menjadi mahasiswa asing di Universitas Udayana. Adapun untuk melakukan hal 
tersebut dapat dilakukan dengan cara memvalidasi data calon mahasiswa yang sudah terdaftar pada 
sistem. Langkah-langkah yang harus dilakukan adalah pastikan data yang diinputkan sudah benar 
dengan cara melihat data isian menggunakan tombol detail data berwarna biru, kemudian 
dilanjutkan dengan menset valid data dengan cara mengklik tombol berwarna hijau seperti pada 
gambar 10. 

 

Gambar 10. Penambahan data calon mahasiswa 

5.1 Input data calon mahasiswa baru 

Namun ada kalanya mahasiswa asing didaftarkan oleh agen/partner. Namun karena agen/partner 
tidak memiliki hak akses ke SIMAKASI, maka operatorlah yang bertugas untuk menginputkan data 
calon mahasiswa ke sistem dengan meng-klik tombol Tambah data mahasiwa berwarna biru pada 
gambar 10. Hasil dari penekanan tombol tersebut adalah tampak pada gambar 11. 

 

Gambar 11. Formulir Tambah Mahasiswa 



6. Validasi data calon mahasiswa baru 

Tujuan dari tombol valid data ini adalah menentukan calon mahasiswa valid menjadi mahasiswa 
yang terdaftar di Universitas Udayana. Caranya adalah dengan meng-klik tombol vali data berwarna 
hijau seperti tampak pada gambar 12. 

 

Gambar 12. Vlidasi data atau set lulus 

6.1 Proses validasi data calon mahasiswa baru 

Pada proses valid data, operator wajib menginputkan bukti transfer pembayaran atau MOU apabila 
mahasiwa tersebut merupakan student exchange. Untuk menginputkan data tersebut dapat 
dilakukan melalui form pada gambar 13. 

 

Gambar 13. Form Input Valid data 

 



7. Upload foto mahasiswa  

Setelah calon mahasiswa dinyatakan lulus menjadi mahasiswa Universitas Udayana, maka langkah 
selanjutnya adalah dengan mengiputkan foto dan mencetak KTM. Untuk melakukan upload foto 
dapat menggunakan tombol upload foto berwarna hijau seperti pada gambar 14. 

 

Gambar 14. Menu Upload foto 

 

7.1 Proses upload foto mahasiswa 

Untuk mengupload foto, maka operator wajib menginputkan foto sesuai dengan form isian seperti 
pada gambar 15. 

 

Gambar 15. Form isian upload mahasiswa 

 



8. Cetak KTM  

Setelah foto diupload, maka langkah selanjutnya adalah mencetak KTM dari mahasiswa. Dengan 
menggunakan tombol cetak KTM berwarna biru seperti pada gambar 16. 

 

Gambar 16. Cetak KTM Mahasiswa Asing 

 

8.1 Proses cetak KTM  

Hasil dari proses cetak KTM adalah seperti pada gambar 17. 

 

Gambar 17. Output cetak KTM 

 

 



9. Penambahan rubrik mengajar perkuliahan 

Setelah proses cetak KTM selesai, maka langkah selanjutnya adalah penambahan rubrik mengajar 
perkuliahan untuk menambahkan rubrik mengajar perkuliahan, dapat diakses melalui menekan 
tombol tambah pada menu master rubrik mengajar seperti pada gambar 18. 

 

Gambar 18. Penambahan rubrik mengajar perkuliahan 

 

9.1 Input rubrik mengajar perkuliahan 

Setelah tombol tambah diclick, maka selanjutnya operator wajib mengisi formulir tambah rubrik 
sesuai dengan gambar 19. 

 

Gambar 19. Formulir tambah rubrik  

 



10. Penginputan nilai mahasiswa per matakuliah 

Setelah ujian akhir semester berakhir, maka langkah selanjutnya adalah penginputan nilai 
mahasiswa per matakuliah. Untuk dapat menginput nilai mahasiswa per matakuliah dapat 
menggunakan tombol set input nilai berwarna hijau pada kolom action sesuai gambar 20.  

 

Gambar 20. Penginputan nilai mahasiswa per matakuliah 

 

10.1 Input nilai mahasiswa per matakuliah 

Setelah tombol set input nilai diclick, maka operator akan diminta memasukkan nilai mahasiswa 
sesuai gambar 21 berikut. 

 

Gambar 21. Input nilai mahasiswa 

 



11. Cetak Transkrip nilai  

Setelah proses penginputan nilai mahasiswa selesai, maka langkah selanjutnya adalah proses cetak 
transkrip nilai  dengan menggunakan tombol cetak transcript berwarna abu-abu seperti pada 
gambar 22. 

 

Gambar 22. Cetak transcript nilai 

 

11.1 Proses cetak transkript nilai 

Hasil dari proses cetak transcript nilai adalah seperti pada gambar 23. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 23. Output cetak transcript nilai 

 

12. Cetak Sertifikat 

Setelah proses cetak transcript nilai selesai, maka langkah selanjutnya adalah proses cetak sertifikat 
dengan menggunakan tombol cetak sertifikat berwarna abu-abu seperti pada gambar 24. 

 

Gambar 24. Cetak sertifikat 

 

 

 

 

 



12.1 Proses cetak sertifikat 

Hasil dari proses cetak sertifikat  adalah seperti pada gambar 25. 

 

Gambar 25. Output cetak sertifikat 

 

 

------------------------------  Terima Kasih ------------------------------ 


