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FITUR SIPIRANG 
 

Berikut ini adalah fitur-fitus SIPIRANG : 

Tabel 1 Fitur SIPIRANG 

No Fitur Fungsi 

1 Pengelolaan Data Gedung Fitur ini berfungsi untuk pengelolaan data gedung 

2 Pengelolaan Data Ruangan Fitur ini berfungsi untuk pengelolaan data ruangan 

dan inventarisasi barang ruangan 

3 Pengelolaan Data Fasilitas Fitur ini berfungsi untuk pengelolaan data fasilitas 

4 Pengelolaan Data Peminjaman Fitur ini berfungsi untuk pencarian ruangan yang 

available atau tersedia untuk dipinjam, dan 

pengelolaan terhadap data peminjaman 

5 Validasi Data Gedung Fitur ini berfungsi untuk validasi data gedung 

6 Validasi Data Ruangan Fitur ini berfungsi untuk validasi data ruangan 

7 Approve Peminjaman Fitur ini berfungsi untuk konfirmasi persetujuan 

peminjaman ruangan 

8 Pencarian Inventaris Fitur ini berfungsi untuk pencarian inventaris ruangan 

 

PEMBAGIAN FITUR SIPIRANG 
 

Berikut ini adalah pembagian fitur-fitur SIPIRANG : 

Tabel 2 Pembagian Fitur SIPIRANG 

No Hak Akses Fitur 

1 Admin Ruangan  Pengelolaan Data Gedung 

 Pengelolaan Data Ruangan 

 Pengelolaan Data Peminjaman 

 Pencarian Inventaris 

2 Admin Perlengkapan  Pengelolaan Data Fasilitas 

 Validasi Gedung 

 Validasi Ruangan 

 Pencarian Inventaris 
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3 Admin RT  Peminjaman Data Ruangan 

4 PJ Gedung  Approve Peminjaman 

  

 

MENGAKSES SIPIRANG 
 

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengakses SIPIRANG : 

1. Bagi user UNUD dapat mengakses SIPIRANG dengan login ke IMISSU (https://imissu.unud.ac.id), 

kemudian pilih SIPIRANG. 

2. Untuk registrasi akun IMISSU ke SIPIRANG silahkan menghubungi USDI. 
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LANGKAH PENGGUNAAN SISTEM 
 

Berikut ini adalah langkah-langkah penggunaan sistem per hak akses sistem : 

HAK AKSES ADMIN RUANGAN  

 Pengelolaan Data Gedung 

1. Pilih menu Data Master, dan pilih sub menu Data Gedung. 

2. Sistem akan menampilkan list data gedung. Pada halaman ini user dapat melakukan beberapa 

operasi yaitu : menambah data, mengubah data, menghapus data, mengatur penanggungjawab 

gedung dan juga melakukan pencarian data gedung. 

3. Klik tombol Tambah Data untuk menambah data gedung, maka akan muncul form input data  

gedung seperti dibawah ini : 

 

Gambar 1 Form Input Data Gedung 

4. Kemudian isikan kolom data gedung, tanda (*) merupakan data yang harus dilengkapi.  

5. Pada kolom lokasi silakan bisa diketikan nama tempat yang ditandai pada peta, misal ketikan : 

“Universitas Udayana”, dan option yang muncul pada pilihan. 

6. Jika data gedung telah terisi, klik tombol Simpan untuk menyimpan data. Sistem akan menampilkan 

pesan error jika gagal menyimpan data, dan menampilkan pesan berhasil menyimpan data jika data 

telah sukses disimpan. 

7. Kemudian untuk dapat mengubah data gedung, dapat dilakukan dengan mengklik tombol edit pada 

data yang akan dirubah pada list data gedung. 
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Gambar 2 List Data Gedung 

8. Maka akan tampil form edit data gedung seperti dibawah ini : 

 

Gambar 3 Form Edit Gedung 

9. Setelah itu, ubah data gedung sesuai dengan perubahan, dan tekan tombol Simpan. 

10. Jika berhasil menyimpan perubahan data maka sistem akan memberikan pesan bahwa data 

berhasil disimpan, jika tidak maka sistem akan menampilkan pesan error. 

11. Selain itu dapat juga dilakukan hapus data gedung, dapat dilakukan dengan mengklik tombol delete 

pada data yang akan dihapus pada list data gedung. 
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12. Maka sistem akan menampilkan kotak dialog seperi dibawah ini: 

 

Gambar 4 Kotak Dialog Hapus Data Gedung 

13. Lalu pada kotak dialog tersebut, klik tombol OK untuk menghapus data dan klik tombol Cancel 

untuk membatalkan proses hapus data gedung. 

14. Untuk mengatur penanggungjawab  gedung dapat dilakukan dengan mengklik tombol setting 

penanggungjawab pada data gedung yang ingin disetting. 

15. Maka akan muncul form setting penanggungjawab seperti dibawah ini : 

 

Gambar 5 Form Setting Penanggungjawab Gedung 
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16. Kemudian pilih penanggungjawab gedungnya seperti dibawah ini : 

 

Gambar 6 Pilih Penanggungjawab Gedung 

17. Setelah itu klik tombol Simpan untuk menyimpan data penanggung jawab gedung. 

18. Sistem akan menampilkan pesan berhasil menyimpan data jika data berhasil disimpan, dan 

menampilkan pesan error jika data gagal disimpan. 

19. Selain proses diatas dapat dilakukan pencarian data, dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol 

Filter Pencarian. 

20. Maka kotak pencarian akan muncul seperti dibawah ini : 

 

Gambar 7 Kotak Pencarian Data Gedung 
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21. Lalu isikan kriteria pencarian, klik tombol Cari untuk menampilkan data sesuai dengan kriteria yang 

dimasukan, atau klik tombol Export untuk mengexport data gedung ke dalam bentuk excel. 

 Pengelolaan Data Ruangan 

1. Pilih menu Data Master, dan pilih sub menu Data Ruangan. 

2. Sistem akan menampilkan list data ruangan. Pada halaman ini user dapat melakukan beberapa 

operasi yaitu : menambah data, mengubah data, menghapus data, inventarisasi barang ruangan 

dan juga melakukan pencarian data ruangan. 

3. Klik tombol Tambah Data untuk menambah data ruangan, maka akan muncul form input data 

ruangan seperti dibawah ini : 

 

Gambar 8 Form Input Data Ruangan 

4. Kemudian isikan kolom data ruangan, tanda (*) merupakan data yang harus dilengkapi. 

5. Jika data ruangan telah terisi, klik tombol Simpan dan lanjutkan untuk menyimpan data . Sistem 

akan menampilkan pesan error jika gagal menyimpan data, dan menampilkan pesan berhasil 

menyimpan data jika data telah sukses disimpan. 

6. Kemudian jika data berhasil disimpan maka akan dilanjutkan ke form inventarisasi barang ruangan 

seperti dibawah ini : 
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Gambar 9 Form Inventarisasi Barang Ruangan 

7. Kemudian isikan data inventaris seperti nomer inventaris, tahun perolehan dan keterangan barang. 

Jika ada barang yang tidak memiliki nomer inventaris maka centang (√) pada kolom Tidak ada nomer 

inventaris, kemudian isikan deskripsi perolehan barang tersebut. 

8. Jika data inventarisasi telah terisi maka klik tombol Simpan. Catatan : proses pengisian data 

inventaris ini dapat dilewati dengan menekan tombol Kembali, akan tetapi status ruangan masih 

Belum Lengkap dan tidak dapat divalidasi oleh admin perlengkapan. Hal ini akan menyebabkan 

ruangan tersebut belum dapat dipinjam. 

9. Kemudian untuk dapat mengubah data ruangan, dapat dilakukan dengan mengklik tombol edit 

pada data yang akan dirubah pada list data ruangan. 

 

Gambar 10 List Data Ruangan 
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10. Maka akan tampil form edit data gedung seperti dibawah ini : 

 

Gambar 11 Form Edit Data Ruangan 

11. Setelah itu, ubah data ruangan sesuai dengan perubahan, dan tekan tombol Simpan. 

12. Jika berhasil menyimpan perubahan data maka sistem akan memberikan pesan bahwa data 

berhasil disimpan, jika tidak maka sistem akan menampilkan pesan error. 

13. Selain itu dapat juga dilakukan hapus data ruangan, dapat dilakukan dengan mengklik tombol 

delete pada data yang akan dihapus pada list data ruangan. 

14. Maka sistem akan menampilkan kotak dialog seperi dibawah ini: 

 

Gambar 12 Kotak Dialog Hapus Data Ruangan 
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15. Lalu pada kotak dialog tersebut, klik tombol OK untuk menghapus data dan klik tombol Cancel 

untuk membatalkan proses hapus data ruangan. 

16. Untuk menginput data inventaris atau mengubah data inventaris barang ruangan dapat dilakukan 

dengan mengklik tombol inventaris ruangan pada data ruangan yang ingin diinventarisasi dan 

lakukan penginputan data inventaris seperti cara inventarisasi diatas. 

17. Selain proses diatas dapat dilakukan pencarian data, dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol 

Filter Pencarian. 

18. Maka kotak pencarian akan muncul seperti dibawah ini : 

 

Gambar 13 Kotak Pencarian Data Ruangan 

19. Lalu isikan kriteria pencarian, klik tombol Cari untuk menampilkan data sesuai dengan kriteria yang 

dimasukan. 

 Pengelolaan Data Peminjaman 

1. Pilih menu Peminjaman, dan pilih sub menu Peminjaman. 

2. Sistem akan menampilkan list data ruangan dan pencarian ruangan dengan kriteria tertentu. 

Catatan : jika status ruangan Not Available maka ruangan telah dipinjam dan tidak dapat dipinjam, 

jika ruangan Available maka ruangan dapat dipinjam.  

3. Isikan kriteria ruangan yang akan dipinjam pada kotak pencarian, kemudian klik tombol Cari. Maka 

sistem akan menampilkan data ruangan sesuai kriteria yang dicari pada list data ruangan. 

4. Jika ingin melihat detail ruangan maka klik tombol Lihat Foto Ruangan, maka akan tampil form detail 

ruangan seperti dibawah ini : 
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Gambar 14 Form Detail Ruangan 

5. Kemudian untuk meminjam ruangan, maka klik tombol peminjaman ruangan seperti dibawah ini : 

 

Gambar 15 Tombol Peminjaman Ruangan 

6. Maka akan muncul form peminjaman seperti dibawah ini : 
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Gambar 16 Form Peminjaman Ruangan 

7.  Kemudian isikan data peminjaman ruangan, sertakan surat permohonan peminjaman pada file 

upload. 

8. Jika data peminjaman ruangan telah diisikan klik tombol Simpan untuk menyimpan data.  

9. Sistem akan menampilkan pesan berhasil menyimpan data jika data berhasil disimpan, dan 

menampilkan pesan error jika data gagal disimpan. Catatan : peminjaman ini akan divalidasi oleh 

penanggungjawab gedung. 

10. Kemudian untuk mengelola data peminjaman dapat dilakukan disub menu yang berbeda, yaitu sub 

menu List Peminjaman. 

11. Pilih Menu Peminjaman, dan pilih sub menu List Peminjaman. 

12. Sistem akan menampilkan list data peminjaman. Pada halaman ini user dapat melakukan beberapa 

operasi yaitu : mengubah data, menghapus data dan juga melakukan pencarian data peminjaman. 

13. Untuk dapat mengubah data peminjaman, dapat dilakukan dengan mengklik tombol edit pada data 

yang akan dirubah pada list data peminjaman. 
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Gambar 17 List Data Peminjaman Ruangan 

14. Maka akan tampil form edit data peminjaman ruangan seperti dibawah ini : 

 

Gambar 18 Form Edit Data Peminjaman Ruangan 

15. Setelah itu, ubah data peminjaman ruangan sesuai dengan perubahan, dan tekan tombol Simpan. 

16. Jika berhasil menyimpan perubahan data maka sistem akan memberikan pesan bahwa data 

berhasil disimpan, jika tidak maka sistem akan menampilkan pesan error. 

17. Selain itu dapat juga dilakukan hapus data peminjaman ruangan, dapat dilakukan dengan mengklik 

tombol delete pada data yang akan dihapus pada list data peminjaman ruangan. 

18. Maka sistem akan menampilkan kotak dialog seperti dibawah ini: 
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Gambar 19 Kotak Dialog Hapus Data Peminjaman Ruangan 

19. Lalu pada kotak diaglog tersebut, klik tombol OK untuk menghapus data dan klik tombol Cancel 

untuk membatalkan proses hapus data peminjaman ruangan. 

20. Selain proses diatas dapat dilakukan pencarian data, dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol 

Filter Pencarian. 

21. Maka kotak pencarian akan muncul seperti dibawah ini : 

 

Gambar 20 Kotak Pencarian Data Peminjaman Ruangan 

22. Lalu isikan kriteria pencarian, klik tombol Cari untuk menampilkan data sesuai dengan kriteria yang 

dimasukan. 

23. Jika peminjaman telah divalidasi oleh penanggungjawab gedung maka akan muncul tombol untuk 

mendownload cetak persetujuan dan batal pinjam seperti dibawah ini : 
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Gambar 21 Tombol Cetak Persetujuan dan Batal Peminjaman 

24. Klik tombol Cetak Persetujuan untuk mencetak bukti persetujuan atau klik tombol Batal Pinjam 

untuk membatalkan peminjaman ruangan. 

 Pencarian Inventaris 

1. Klik menu Pencarian Inventaris. 

2. Maka akan tampil list data inventaris ruangan seperti dibawah ini : 

 

Gambar 22 List Data Inventaris Barang Ruangan 

3. Kemudian untuk mencari inventaris tertentu, ketikan kriteria pencarian pada kotak pencarian dan 

klik tombol Cari untuk menampilkan data. 



18 
 

HAK AKSES ADMIN PERLENGKAPAN 

 Validasi Gedung 

1. Klik menu Validasi, dan klik sub menu Gedung. 

2. Maka akan tampil list data gedung , seperti dibawah ini : 

 

Gambar 23 List Validasi Gedung 

3. Klik tombol validasi untuk memvalidasi data gedung, maka akan muncul tampil Validasi Gedung 

seperti dibawah ini : 

 

Gambar 24 Form Validasi Gedung 

4. Klik Tidak Valid, jika data gedung tidak valid. 



19 
 

5. Klik Valid, jika data gedung valid. 

6. Klik Kembali, jika ingin menutup form validasi data gedung. 

 Validasi Ruangan 

1. Kik menu Validasi, dan klik sub menu Ruangan. 

2. Maka akan tampil list data ruangan seperti dibawah ini: 

 

Gambar 25 List Validasi Ruangan 

3. Klik tombol validasi untuk memvalidasi data ruangan, maka akan muncul tampil Validasi Ruangan 

seperti dibawah ini : 

 

Gambar 26 Form Validasi Ruangan 

4. Klik Tidak Valid, jika data ruangan tidak valid. 
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5. Klik Valid, jika data ruangan valid. 

6. Klik Kembali, jika ingin menutup form validasi data ruangan. 

 

 Pengelolan Data Fasilitas 

1. Klik menu Fasilitas. 

2. Maka akan muncul list data fasilitas. Pada halaman ini user dapat melakukan beberapa operasi 

yaitu : menambah data, mengubah data, menghapus data, dan juga melakukan pencarian data 

fasilitas. 

3. Klik tombol tambah data untuk menambah data fasilitas, maka akan muncul form input data  

fasilitas seperti dibawah ini : 

 

Gambar 27 Form Input Data Fasilitas 

4. Kemudian isikan kolom data fasilitas, tanda (*) merupakan data yang harus dilengkapi. 

5. Jika data fasilitas telah terisi, klik tombol Simpan untuk menyimpan data. Sistem akan menampilkan 

pesan error jika gagal menyimpan data, dan menampilkan pesan berhasil menyimpan data jika data 

telah sukses disimpan. 

6. Kemudian untuk dapat mengubah data fasilitas, dapat dilakukan dengan mengklik tombol edit pada 

data yang akan dirubah pada list data fasilitas. 
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Gambar 28 List Data Fasilitas 

7. Maka akan tampil form edit data fasilitas seperti dibawah ini : 

 

Gambar 29 Form Edit Data Fasilitas 

8. Setelah itu, ubah data fasilitas sesuai dengan perubahan, dan tekan tombol Simpan. 
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9. Jika berhasil menyimpan perubahan data maka sistem akan memberikan pesan bahwa data 

berhasil disimpan, jika tidak maka sistem akan menampilkan pesan error. 

10. Selain itu dapat juga dilakukan hapus data fasilitas, dapat dilakukan dengan mengklik tombol delete 

pada data yang akan dihapus pada list data fasilitas. 

11. Maka sistem akan menampilkan kotak dialog seperi dibawah ini: 

 

Gambar 30 Kotak Dialog Hapus Data Fasilitas 

12. Lalu pada kotak dialog tersebut, klik tombol OK untuk menghapus data dan klik tombol Cancel 

untuk membatalkan proses hapus data fasilitas. 

13. Selain proses diatas dapat dilakukan pencarian data, dapat dilakukan dengan cara mengklik tombol 

Filter Pencarian. 

14. Maka kotak pencarian akan muncul seperti dibawah ini : 
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Gambar 31 Kotak Pencarian Fasilitas 

15. Lalu isikan kriteria pencarian, klik tombol Cari untuk menampilkan data sesuai dengan kriteria yang 

dimasukan. 

 Pencarian Inventaris 

Langkah-langkah pada fitur ini sama dengan fitur pencarian inventaris yang dimiliki oleh Admin 

Ruangan. Yang menjadi perbedaan adalah jika Admin Ruangan hanya dapat mencari data inventaris 

ruangan dari unitnya saja, akan tetapi Admin Perlengkapan dapat mencari data inventaris ruangan 

secara keseluruhan. 

 

HAK AKSES ADMIN RT 

 Peminjaman Data Ruangan 

Langkah-langkah pada fitur sama dengan fitur pengelolaan data peminjaman yang dimiliki oleh Admin 

Ruangan. Yang menjadi perbedaan adalah jika Admin Ruangan mengelola data peminjaman dari unitnya 

saja, akan tetapi Admin RT dapat mengelola peminjaman ruangan secara keseluruhan. 

 

HAK AKSES PJ GEDUNG 

 Approve Peminjaman 

1. Klik menu Approve Peminjaman. 

2. Maka akan tampil data peminjaman ruangan dari gedung yang dikelola, seperti dibawah ini : 
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Gambar 32 List Approve Peminjaman Ruangan 

3. Klik tombol Approve untuk mengkonfirmasi peminjaman ruangan, maka akan muncul form 

Approve Peminjaman seperti dibawah ini : 

 

Gambar 33 Form Approve Peminjaman 

4. Klik tombol Tolak jika peminjaman tidak disetujui. 

5. Klik tombol Diterima jika peminjaman disetujui. 

6. Klik tombol Kembali untuk menutup form Approve Peminjaman. 
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DISPLAY DATA PADA HALAMAN UTAMA SIPIRANG 
Berikut ini adalah langkah-langkah menampilkan display data peminjaman ruangan : 

1. Pastikan telah mengakses sistem sipirang di https://sipirang.unud.ac.id/, maka akan tampil seperti 

dibawah ini : 

 

Gambar 34 Tampilan Utama SIPIRANG 

2. Kemudian Pilih Gedung, dan klik Go To Display. 

3. Maka akan tampil seperti dibawah ini : 

 

Gambar 35 Tampilan Display Data Peminjaman Ruangan 

 

https://sipirang.unud.ac.id/
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PENCARIAN DATA RUANGAN PADA HALAMAN UTAMA 
1. Pencarian data ruangan pada halaman utama akan tampil seperti dibawah ini : 

 

Gambar 36 Tampilan Pencarian Ruangan Halaman Utama 

2. Klik tombol Cari Ruangan, maka akan muncul kotak pencarian seperti dibawah ini : 

 

Gambar 37 Tampilan Kotak Pencarian Ruangan Halaman Utama 

3. Isikan kriteria pencarian, dan klik tombol Cari, maka sistem akan manampilkan data ruangan pada list 

data ruangan sesuai dengan kriteria yang dimasukan. 

 




