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Berikut ini adalah panduan penggunaan SIMAKASI (Sistem Informasi Management 

Mahasiswa Asing) Universitas Udayana. 

1. Login ke imissu. Setiap pegawai, agen dan calon mahasiswa wajib memiliki account 

imissu agar dapat terhubung ke dalam SIMAKASI. 

 

2. Setelah login ke imissu, pilih menu SIMAKASI atau INTERNATIONAL 

REGISTRATION. 

 



3. Kemudian sistem akan membawa ke tampilan awal SIMAKASI . Dalam SIMAKASI 

terdapat 5 pilihan menu yaitu menu Home, Master Data, Paket Pendidikan, 

Pendaftaran Mahasiswa dan Mengajar Mata Kuliah. 

 

 

4. Pertama Kita akan masuk ke dalam menu Home. Menu Home berfungsi untuk 

melihat Total Pendaftar dan Total Calon Mahasiswa. 

 

5. Selanjutnya kita akan masuk ke dalam menu Master Data. Dalam menu Master Data 

terdapat 2 pilihan sub menu yaitu menu Master Mata Kuliah dan Master Agen. Kita 

akan masuk ke dalam menu Master Mata Kuliah. Menu Master Mata Kuliah berfungsi 

untuk melihat daftar mata kuliah dan juga dapat menambahkan mata kuliah. 

 

 

 

 

 



Untuk dapat menambahkan mata kuliah klik tambah pada pojok kanan atas. 

 

Kemudian setelah memilih tambah, akan muncul form pengisian untuk penambahan 

mata kuliah. Kita perlu mengisi form Nama Program, Nama Mata Kuliah, KTS, dan 

SKS. Setelah itu pilih SIMPAN. 

 

Selanjutnya kita akan masuk ke dalam menu Master Agen yang berfungsi untuk 

penambahan agen baru. Untuk dapat menambahkan agen baru klik tambah pada pojok 

kanan atas. 



 

Kemudian setelah memilih tambah, akan muncul form pengisian untuk penambahan 

agen baru. Kita perlu mengisi form untuk Nama Program, Nama Agen, Email, 

Username dan Password. Setelah itu pilih SIMPAN 

 

6. Selanjutnya kita akan masuk ke dalam menu Paket Pendidikan. Menu Paket 

Pendidikan dibagi menjadi 2 sub menu yaitu Paket Periode dan Rubrik Akademik. 

Kita akan masuk ke dalam menu Paket Periode. Menu Paket Periode berfungsi untuk 

mahasiswa memilih paket mata kuliah. Jadi masing-masing mahasiswa wajib memilih 

mata kuliah masing-masing 

Untuk dapat menambahkan paket mata kuliah,  klik tambah pada pojok kanan atas. 



 

Kemudian setelah memilih tambah, akan muncul form pengisian untuk penambahan 

paket mata kuliah. Kita perlu mengisi Nama Program, Nama Paket, Angkatan Masuk, 

Awal Periode Program, Akhir Periode Program, Durasi Perkuliahan, Satuan Durasi, 

Link Pengumuman, Tanggal Pengumuman, Semester, Jumlah Pendaftaran, Biaya 

Pendidikan, Status Periode. Setelah itu pilih SIMPAN. 

 



Selanjutnya kita akan masuk ke dalam menu Rubrik Akademik. Menu ini berfungsi 

untuk menginput nilai mahasiswa, mengset dosen di mata kuliah dan untuk upload 

absensi. 

Misalnya kita akan memfilter periode paket di 2016-BIPA / Periode Februari-Mei 

2016 lalu sistem akan membawa pada periode tersebut. 

 

Untuk Set Dosen Pengampu pilih icon yang bewarna biru: 

 

Untuk melihat Dosen Pengampu pilih icon bewarna orange: 



 

Untuk upload absensi pilih icon yang bewarna merah: 

 

Untuk input nilai mahasiswa pilih icon bewarna hijau: 

 



7. Menu Selanjutnya adalah menu Pendaftaran Mahasiswa yang berfungsi untuk proses 

pendaftaran mahasiswa baru. Menu ini dibagi menjadi 2 sub menu yaitu menu 

Pendaftar dan Mahasiswa. 

Kita akan masuk terlebih dahulu ke menu Pendaftar. Dalam menu ini berfungsi untuk 

mendaftarkan calon mahasiswa baru . Lalu pilih Tambah Data Mahasiswa  di pojok 

kanan atas. 

 

Kemudian setelah memilih tambah, akan muncul form pengisian untuk penambahan 

calon mahasiswa baru. Kita perlu mengisi Personal Identity, Details Profile, 

Education, Relationship Contact. Mohon untuk melengkapi semua data tersebut. 

Setelah itu pilih SIMPAN 

 

Masih dalam menu Pendaftar, kita akan memilih Kolektif Validasi pada pojok kanan 

atas. 



 

Setelah kita memilih Kolektif Validasi, kita perlu mengisi form  Pilih Pendaftar, 

Biaya Transfer Per Mahasiswa, dan mengupload file Bukti Transfer. Setelah semua 

proses selesai pilih Valid Data untuk proses validasi yang dilakukan oleh pegawai. 

 

Selanjutnya kita akan masuk ke dalam menu Mahasiswa. Menu ini berfungsi untuk 

pencarian data mahasiswa. Misalnya kita akan memilih mahasiswa yang bernama 

Yasemin. Lalu sistem akan menampilkan data mahasiswa bernama Yasemin. 

 

 



Untuk melihat detail Data Mahasiswa pilih icon bewarna biru: 

 

Untuk Valid Data Mahasiswa pilih icon bewarna merah: 

 

 

8. Menu Selanjutnya adalah menu Mengajar Mata Kuliah. Dalam menu ini terdapat 2 

sub menu yaitu menu Rubrik Mengajar dan menu Rekap Rubrik Mengajar.  

Kita akan masuk ke dalam menu Rubrik Mengajar. Menu ini berfungsi untuk 

menginput dosen pengajar dan terkait materi mata kuliah apa yang diajar oleh dosen 

tersebut. Pilih tambah pada pojok kanan atas untuk dapat menambah data data dosen 

pengajar. 

 



Kemudian setelah memilih tambah, akan muncul form pengisian untuk penambahan 

data dosen pengajar. Kita perlu mengisi Pilih Program, Pilih Mata Kuliah, Pilih Dosen 

Pengampu, Tanggal Pertemuan, Jumlah Mahasiswa Hadir, dan Keterangan . Mohon 

untuk melengkapi semua data tersebut. Setelah itu pilih SIMPAN 

 

Selanjutnya kita akan masuk ke dalam menu Rekap Rubrik Mengajar. Menu ini 

berfungsi untuk melihat nama program, nama paket, nama mata kuliah, data dosen,  

total pertemuan dan total mahasiswa . 

 

 

 

 



9. Jika semua proses telah selesai, untuk proses keluar pilih logout. 

 

Demikianlah buku panduan yang dapat kami buat, semoga bermanfaat. Terima Kasih 

Salam USDI 

 


