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PETUNJUK LOGIN BAA DAN VERIFIKASI PENDAFTARAN 

WISUDAWAN UNIVERSITAS UDAYANA 
 

 
 

1. Pertama-tama hal yang harus dilakukan adalah masuk ke halaman situs imissu 
terlebih dahulu dengan cara ketik : http://imissu.ac.id/ atau bisa dengan masuk ke web 
utama Universitas Udayana ketik : http://unud.ac.id/ seperti pada Gambar 1.1 di 
bawah ini. 
 

 

 

Gambar 1.1 Link imissu.ac.id 

 

 

 

 

 

 

Situs Web Unud 

http://unud.ac.id/ 

Situs Imissu 

http://imissu.ac.id/ 

http://imissu.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://imissu.ac.id/
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2. Selanjutnya akan masuk ke halaman Login Imissu, masukkan username dan password 

serta input captchanya di dalam kolom seperti contoh pada Gambar 2.1 di bawah ini : 

 
Gambar 2.1 Tampilan Login imissu 

 

3. Kemudian jika berhasil akan masuk ke halaman menu utama Imissu seperti Gambar 3.1, lalu 

pilih menu Pendaftaran Wisuda : 

 

Gambar 3.1 Tampilan Awal Imissu 

 

4. Selanjutnya akan masuk ke halaman utama Data Calon Wisudawan seperti pada Gambar 

4.1 di bawah ini : 

Keterangan Gambar : 

Menu pendaftaran 

Wisuda 
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1. Keterangan menu-menu yang ada di Sistem Pendaftaran Wisuda, menu-menu tersebut 

meliputi: 

a) Daftar Calon Wisudawan 

b) Mendaftarkan/Membatalkan 

c) Setting Nomor Ijasah 

d) Setting Periode Wisuda 

e) Setting Gelar dan No. Izin 

f) Setting Dekan dan Direktur 

g) Setting Rektor 

h) Laporan 

i) Buku Wisuda 

j) Download Foto Wisudawan Periode Aktif 

2. Fitur untuk pencari cepat menggunakan NIM 

3. Form pencarian calon wisudawan berdasarkan status approval 

 

Gambar 4.1 Halaman Utama Sistem Informasi Wisuda 

Berikut penjelasan keterangan menu-menu sistem informasi wisuda sebagai berikut: 

A. Daftar Calon Wisudawan 

Untuk menu daftar calon wisudawan menampilkan list daftar calon wisudawan yang sudah 

mendaftar, disni terdapat beberapa fitur pada kolom tindakan antara lain: 

Edit,   :Fitur ini berfungsi untuk mengedit jika ada kesalahan saat mengisi data. 

Tugas Akhir,  :Fitur ini berfungsi untuk melihat data tugas akhir calon wisudawan, dan file  

tugas akhir yang di upload.  

Konfirmasi :Fitur ini berfungsi untuk mengesahkan atau approval dari baa untuk 

keikutsertaan peserta wisuda 

Fix IPK  :Fitur ini berfungsi untuk perbaikan nilai IPK. 

1 

2 

3

5 
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Gambar 4.2 Tampilan Data Calon Wisudawan 

B. Mendaftarkan/Membatalkan 

Untuk menu mendaftarkan/membatalkan berfungsi untuk mendaftarkan atau mebatalkan 

calon wisudawan, jika ingin mendaftarkan masukkan nim di kolom mahasiswa yang 

didaftarkan, dengan memasukkan nim setelah itu klik find dan simpan, dan jika ingin 

membatalkan masukkan nim di kolom mahasiswa yang dibatalkan dengan memasukkan nim 

setelah itu klik find dan simpan. 

 

Gambar 4.3 Tampilan Mendaftarkan/Membatalkan Wisudawan 

 

 

C. Setting Nomor Ijasah 

Untuk menu Setting Nomor Ijasah menampilkan list data nomor ijasah per fakultas dan 

jurusan disini terdapat fitur untuk pencarian dan disamping itu terdapat fitur untuk mengedit 
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dan menghapus pada kolom action, untuk menambah nomor ijasah baru klik tambah di pojok 

kanan atas. 

 

Gambar 4.4 Tampilan Master Nomor Ijasah 

 

 

Gambar 4.5 Tampilan Edit Nomor Ijasah 

 

D. Setting Periode Wisuda 

Untuk menu Setting Periode Wisuda menampilkan list daftar periode wisuda dari tanggal, 

pembukaan pendaftaran, penutupan pendaftaran, kuota peserta wisudawan yang terdahulu 

sampai periode wisuda yang sekarang, untuk memudahkan pencarian terdapat fitur form 

pencarian, disamping itu terdapat fitur untuk mengedit dan menghapus periode wisuda di 

kolom action, untuk menambah klik tombol tambah di pojok kanan atas. 
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Gambar 4.6 Tampilan Setting Periode Wisuda  

 

Gambar 4.7 Tampilan Edit Periode Wisuda 

 

 

E. Setting Gelar dan No. Izin 

Untuk menu Setting Gelar dan No. Izin menampilkan list daftar no. izin dan gelar yang 

dikeluarkan dari masing-masing prodi, untuk mengedit bisa klik pada kolom tindakan dan 

klik edit. 
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Gambar 4.8 Tampilan Setting Gelar dan No. Izin 

 

 

Gambar 4.9 Tampilan Edit Perubahan Gelar 

F. Setting Dekan dan Direktur 

Untuk menu Setting Dekan dan Direktur menampilkan list daftar nama dekan dan direktur per 

fakultas. Untuk memudahkan pencarian klik form pencarian, sedangkan untuk mengedit nama 

direktur dan membuat data dekan baru, klik Set Direktur atau Set Dekan.  
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Gambar 4.10 Tampilan Setting Dekan dan Direktur 

 

 

Gambar 4.11 Tampilan Setting Direktur 
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Gambar 4.12 Tampilan Buat Baru Data Dekan 

 

G. Setting Rektor 

Untuk menu Setting Rektor menampilkan list daftar nama rektor universitas udayana untuk 

memudahkan pencarian klik pada form pencarian, disini terdapat fitur untuk mengedit dan 

mengaktifkan rektor yang ada, untuk mengedit dan mengaktifkan, klik pada kolom action, 

tombol edit berfungsi untuk mengedit nama rektor yang akan di edit, sedangkan untuk tombol 

aktifkan berfungsi untuk mengaktifkan rektor yang sekarang. Jika ingin menambah rektor 

baru klik tanda tambah di pojok kanan atas. 

 

Gambar 4.13 Tampilan Setting Data Rektor 

H. Laporan 

Untuk menu Laporan berfungsi untuk menampilkan list daftar nama mahasiswa yang siap 

untuk di cetak ijasahnya, untuk mencetak list daftar peserta wisudawan, klik lambang file 

excel di pojok kanan atas, sedangkan untuk melihat data per list, klik Form Pencarian disana 

bisa ditentukkan dengan cara memilih di kolom laporan.  

 

Gambar 4.14 Tampilan Setting Data Rektor 

 



“Sistem Informasi Wisuda” Page 11 

 

 

Gambar 4.15 Tampilan Form Pencarian Laporan 

I. Buku Wisuda 

Untuk menu Buku Wisuda berfungsi untuk menampilkan list daftar untuk mencetak buku 

wisuda per fakultas maupun prodi, dengan cara memilih salah satu untuk dicetak pada kolom 

action, setelah itu klik unduh. 

 

Gambar 4.16 Tampilan Cetak Buku Wisuda 

 

J. Download Foto Wisudawan Periode Aktif 

Untuk menu download foto wisudawan ini berfungsi untuk mendownload foto-foto peserta 

wisudawan yang sudah disahkan. 
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PETUNJUK LOGIN FAKULTAS DAN VERIFIKASI 

PENDAFTARAN WISUDAWAN UNIVERSITAS UDAYANA 
 
 
 

5. Pertama-tama hal yang harus dilakukan adalah masuk ke halaman situs imissu 
terlebih dahulu dengan cara ketik : http://imissu.ac.id/ atau bisa dengan masuk ke web 
utama Universitas Udayana ketik : http://unud.ac.id/ seperti pada Gambar 1.1 di 
bawah ini. 
 

 

 

Gambar 1.1 Link imissu.ac.id 

 

6. Selanjutnya akan masuk ke halaman Login Imissu, masukkan username dan password 

serta input captchanya di dalam kolom seperti contoh pada Gambar 2.1 di bawah ini : 

Situs Web Unud 

http://unud.ac.id/ 

Situs Imissu 

http://imissu.ac.id/ 

http://imissu.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://imissu.ac.id/
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Gambar 2.1 Tampilan Login imissu 

 

7. Kemudian jika berhasil akan masuk ke halaman menu utama Imissu, lalu pilih menu 

Pendaftaran Wisuda, seperti Gambar 3.1 di bawah ini : 

 

 

Gambar 3.1 Tampilan Awal Imissu 

 

8. Selanjutnya akan masuk ke halaman utama Sistem Informasi Wisuda seperti pada Gambar 

4.1 di bawah ini : 

Keterangan Gambar : 

4. Menampilkan daftar Calon Wisudawan 

5. Menampilkan Calon Mahasiswa dengan lulusan terbaik 

6. Menampilkan form Pencarian cepat berdasarkan Nim, Nama, Jenis Kelamin, Status 

Approval Fakultas, Strata, Jurusan, Periode, dan Status Approval BAA. 

7. Edit : Edit Data Calon Wisudawan 

Konfirmasi : Memverifikasi Data Mahasiswa 

Menu pendaftaran 

Wisuda Menu Simak 

Operator 

Menu Simak 

Mahasiswa 



“Sistem Informasi Wisuda” Page 14 

 

 

Gambar 4.1 Halaman Utama Sistem Informasi Wisuda 

 

8. Berikut ini adalah tampilan untuk mahasiswa yang datanya akan di cek kembali datanya 

apakah sudah benar dan siap untuk di verifikasi, jika data dan berkasnya sudah lengkap, 

selanjutnya, cari kolom tindakan klik Edit untuk edit data mahasiswa, sedangkan untuk 

memverifikasi data mahasiswa tersebut, anda harus klik Konfirmasi, setelah data selesai di 

cek dan di edit selanjutnya data akan di approve, untuk mengapprove data dan berkas 

mahasiswa, klik Konfirmasi.  

 

Gambar 5.1 Tampilan Edit dan Konfirmasi Data 

 

9. Setelah masuk ke halaman Pengesahan Wisudawan berkas mahasiswa siap untuk di approve 

oleh operator Fakultas, operator tinggal mengklik tombol approve seperti contoh gambar 

yang ada dibawah ini, setelah klik approve otomatis warna pada kolom Sah di Fakultas 

menjadi warna hijau 

 

Gambar 6.1 Tampilan Setelah di Approve 

1 

2 

4 

3 

Setelah di Approve 

menjadi warna hijau 

2 
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Gambar 6.2 Tampilan tombol Approve 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Approve untuk 

approve data 

1 
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PETUNJUK LOGIN DAN PENDAFTARAN CALON 

WISUDAWAN UNIVERSITAS UDAYANA 
 
 

9. Pertama-tama hal yang harus dilakukan adalah masuk ke halaman situs imissu 
terlebih dahulu dengan cara ketik : http://imissu.ac.id/ atau bisa dengan masuk ke web 
utama Universitas Udayana ketik : http://unud.ac.id/ seperti pada Gambar 1.1 di 
bawah ini. 
 

 

Gambar 1.1 Tampilan Web Unud 

 

10. Selanjutnya akan masuk ke halaman Login Imissu, masukkan username dan password 

serta input captchanya di dalam kolom seperti contoh pada Gambar 2.1 di bawah ini : 

Situs Web Unud 

http://unud.ac.id/ 

Situs Imissu 

http://imissu.ac.id/ 

http://imissu.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://imissu.ac.id/
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Gambar 2.1 Tampilan Login imissu 

 

11. Kemudian jika berhasil akan masuk ke halaman menu utama Imissu, lalu pilih menu 

pendaftaran wisuda, seperti Gambar 3.1 di bawah ini : 

 

Gambar 3.1 Tampilan Awal Imissu 

 

 

Menu pendaftaran 

wisuda 
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12. Selanjutnya akan masuk ke halaman utama Pendaftaran Wisuda seperti pada Gambar 4.1 

di bawah ini : 

Keterangan Gambar : 

10. Menu untuk edit biodata wisudawan. 

11. Menu untuk upload tugas akhir. (Contoh dapat dilihat pada pada Gambar 4.2) 

12. Menu untuk mencetak bukti pendaftaran. 

13. Menu untuk mencetak bukti upload file. 

14. Status pembayaran mahasiswa, jika mahasiswa dinyatakan lunas dalam pembayaran SPP 

atau UKT maka statusnya Lunas, apabila mahasiswa tersebut ternyata ada tunggakan 

maka ada pemberitahuan kwitansi yang belum lunas, untuk verifikasi kwitansi yang 

dinyatakan belum lunas, mahasiswa yang bersangkutan harus ke Unit USDI untuk 

verifikasi tunggakannya, (Contoh dapat dilihat pada Gambar 4.2) 

15. Status Verifikasi jika semua kotak berwarna hijau artinya data dan berkas mahasiswa 

telah diverifikasi oleh bagian Prodi, Fakultas dan BAA  

 

 

Gambar 4.1 Halaman Utama Pendaftaran Wisuda 

1 

2 

3 

4 

6 

5 
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Gambar 4.2 Contoh Mahasiswa yang dinyatakan Belum Lunas 

 

13. Berikut ini adalah tampilan untuk Upload Tugas Akhir, mahasiswa harus melengkapi kolom 

yang sudah disediakan, selanjutnya mahasiswa diminta untuk mengunggah tugas akhirnya, 

untuk berkas tugas akhir file yang di unggah harus dengan format pdf, setelah data 

dilengkapi kemudian klik Simpan.  

 

1 

2 

3 

4 

6 

5 
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Gambar 4.3 Tampilan Upload Tugas Akhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Format PDF 
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ALUR PENDAFTARAN CALON WISUDAWAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Mahasiswa melakukan pendaftaran wisuda 

melalui sistem informasi management 

akademik. 

2. Untuk berkas bukti pendaftaran dan bukti 

upload file diserahkan ke fakultas dan 

selanjutnya ke BAA untuk di verifikasi 

kembali. 

3. Mahasiswa menerima pengumuman 

pelaksanaan tanggal wisuda. 

 

Operator fakultas memverifikasi pendaftaran 

wisuda dengan berkas bukti pendaftaran dan 

bukti upload file dari mahasiswa untuk 

selanjutnya diteruskan ke BAA. 

Operator BAA memverifikasi pendaftaran 

wisuda dengan berkas bukti pendaftaran dan 

bukti upload file dari mahasiswa untuk 

selanjutnya memberikan pengumuman  tanggal 

pelaksaan wisuda ke mahasiswa. 

 

Program studi mengkonfirmasi mahasiswa 

yang telah lulus. 


