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PETUNJUK UNTUK MENGGUNAKAN SISTEM INFORMASI 

MANAGEMENT DOSEN UNIVERSITAS UDAYANA 
 
 

1. Pertama-tama hal yang harus dilakukan adalah masuk ke halaman situs imissu terlebih 
dahulu Disini kita ketik : http://imissu.ac.id/ atau bisa dengan masuk ke web utama 
Universitas Udayana ketik : http://unud.ac.id/ seperti pada Gambar 1.1 di bawah ini. 
 

 

Gambar 1.1 Tampilan Web Unud 

 

2. Selanjutnya akan masuk ke halaman Login Imissu, masukkan username dan password 

serta input captchanya di dalam kolom seperti contoh pada Gambar 2.1 di bawah ini : 

 
Gambar 2.1 Tampilan Login imissu 

Situs Web Unud 

http://unud.ac.id/ 

Situs Imissu 

http://imissu.ac.id/ 

http://imissu.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://imissu.ac.id/
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3. Kemudian jika berhasil akan masuk ke halaman menu utama Imissu seperti Gambar 3.1, 

lalu pilih menu yang sudah diberi lingkaran merah di bawah ini : 

 

Gambar 3.1 Tampilan Awal Imissu 

 

4. Setelah anda klik Sistem Informasi Management Dosen, selanjutnya anda akan masuk ke 

halaman utama SIM Dosen (Sistem Informasi Management Dosen), disini ada beberapa 

menu yang ditampilkan pada SIMDOS diantaranya: 

1. Profil Dosen 

2. Riwayat 

3. Beban Kerja Dosen 

4. Remunerasi 

5. SKP 

6. Karya Ilmiah 

 

 

Gambar 4.1 Halaman Utama (Sistem Informasi Management) Dosen 

Sistem Informasi 

Management Dosen 
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5. Untuk menu Profil Dosen akan tampil detail biodata dosen, serdos, keakftifan, 

pendidikan, kepangkatan/fungsional serta tugas tambahan, kita dapat mengedit data 

profil, Disini kita klik Edit Data dan untuk print profile dosen klik Print Data Profile, 

seperti Gambar 5.1 di bawah ini: 

 
Gambar 5.1 Tampilan Profil Dosen 

 

6. Menu Riwayat  

Terdapat 6 (Enam) Sub pilihan menu antara lain:  

A. Riwayat Pendidikan Dosen 

B. Riwayat Kepangkatan Dosen 

C. Riwayat Fungsional Dosen 

D. Riwayat Tugas Tambahan 

E. Riwayat Keaktifan Dosen. 

 
Gambar 6.1 Tampilan Menu Riwayat 
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A. Riwayat Pendidikan Dosen  

Pada sub menu Riwayat Pendidikan Dosen menampilkan jenjang atau riwayat 

pendidikan dosen dari awal sampai terakhir. Untuk edit dan hapus data klik di kolom 

Action, Sedangkan untuk menambah riwayat pendidikan dosen klik Tambah yang di 

pojok kanan atas. Tampilan untuk menambah pendidikan dosen lihat pada Gambar 

6.3.  

 
Gambar 6.2 Tampilan Sub Menu Riwayat Pendidikan Dosen 

 

Berikut adalah tampilan untuk menambah riwayat pendidikan dosen, Disini kita 

melengkapi kolom-kolom yang sudah di sediakan, dan untuk upload filenya harus 

menggunakan format pdf dengan ukuran dibawah 2mb, setelah semua data di isi dan file 

sudah di upload, klik simpan. 

 
Gambar 6.3 Tampilan Tambah Riwayat Pendidikan Dosen 
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B. Riwayat Kepangkatan Dosen 

Pada sub menu Riwayat Kepangkatan Dosen menampilkan riwayat nama pangkat 

dosen dari awal sampai terakhir. Untuk edit dan hapus data klik di kolom Action, 

Sedangkan untuk menambah riwayat kepangkatan dosen klik Tambah yang di pojok 

kanan atas. Tampilan untuk menambah kepangkatan dosen lihat pada Gambar 6.5.  

 
Gambar 6.4 Tampilan Sub Menu Riwayat Kepangkatan Dosen 

 

Berikut adalah tampilan untuk menambah riwayat kepangkatan dosen, Disini kita 

melengkapi kolom-kolom yang sudah di sediakan, dan untuk upload filenya harus 

menggunakan format pdf dengan ukuran dibawah 1mb, setelah semua data di isi dan file 

sudah di upload, klik simpan. 

 
Gambar 6.5 Tampilan Tambah Riwayat Kepangkatan Dosen 
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C. Riwayat Fungsional Dosen 

Pada sub menu Riwayat Fungsional Dosen menampilkan riwayat nama jabatan dosen 

dari awal sampai terakhir. Untuk edit dan hapus data klik di kolom Action, 

Sedangkan untuk menambah riwayat fungsional dosen klik Tambah yang di pojok 

kanan atas. Tampilan untuk menambah fungsional dosen lihat pada Gambar 6.7.  

 

 
Gambar 6.6 Tampilan Sub Menu Riwayat Fungsional Dosen 

 

Berikut adalah tampilan untuk menambah riwayat Jabatan Fungsional dosen, Disini kita 

melengkapi kolom-kolom yang sudah di sediakan, dan untuk upload filenya harus 

menggunakan format pdf dengan ukuran dibawah 1mb, setelah semua data di isi dan file 

sudah di upload, klik simpan. 

 
Gambar 6.7 Tampilan Tambah Riwayat Fungsional Dosen 
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D. Riwayat Tugas Tambahan 

Pada sub menu Riwayat Tugas Tambahan Dosen menampilkan nama pangkat dosen 

dari awal sampai terakhir. Untuk edit dan hapus data klik di kolom Action, 

Sedangkan untuk menambah riwayat tugas tambahan dosen klik Tambah yang di 

pojok kanan atas. Tampilan untuk menambah Riwayat Tugas Tambahan dosen lihat 

pada Gambar 6.9. 

 
 Gambar 6.8 Tampilan Sub Menu Riwayat Tugas Tambahan   

 

Berikut adalah tampilan untuk menambah riwayat Tugas Tambahan dosen, Disini kita 

melengkapi kolom-kolom yang sudah di sediakan, dan untuk upload filenya harus 

menggunakan format pdf dengan ukuran dibawah 1mb, setelah semua data di isi dan file 

sudah di upload, klik simpan. 

 
Gambar 6.9 Tampilan Tambah Riwayat Tugas Tambahan Dosen 
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E. Riwayat Keaktifan Dosen 

Pada sub menu Riwayat Keaktifan Dosen menampilkan status dosen apakah dosen 

tersebut masih aktif, tugas belajar atau cuti dan sebagainya. Pada kolom Action kita 

bisa mengedit dan hapus data, Sedangkan untuk menambah riwayat keaktifan dosen 

klik Tambah yang di pojok kanan atas. 

 

 
Gambar 6.10 Tampilan Riwayat Keaktifan Dosen 

 

Berikut adalah tampilan untuk menambah riwayat keaktifan dosen, disini kita 

melengkapi kolom-kolom yang sudah di sediakan, dan untuk upload filenya harus 

menggunakan format pdf dengan ukuran dibawah 1mb, setelah semua data di isi dan file 

sudah di upload, klik simpan. 

 
Gambar 6.11 Tampilan Tambah Riwayat Keaktifan Dosen 

 

7. Menu Beban Kerja Dosen  

Terdapat 6 (Enam) Sub pilihan menu antara lain:  

A. Identitas 

B. Pendidikan 

C. Penelitian 

D. Pengabdian 

E. Penunjang 

F. Laporan BKD 
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Sebelum mengisi BKD (Beban Kerja Dosen) data yang ada di menu riwayat harus di 

reviewer dan di validasi, jika data belum di reviewer dan di validasi, maka dosen 

bersangkutan tidak bisa mengisi BKD Dosen. 

 

Gambar 7.1 Tampilan Menu Beban Kerja Dosen 

 

A. Identitas  

Pada sub menu Identitas menampilkan kolom isian identitas lengkap dosen, disini 

kita harus melengkapi identitas kita, dengan cara klik Edit Data, sedangkan jika kita 

belum mengisi identitas pada menu Profile Dosen kita bisa klik Import from profile, 

identitas secara otomatis akan terisi, Untuk tampilan Edit Data lihat pada Gambar 

7.3 

 

 
Gambar 7.2 Tampilan Sub Identitas Dosen 
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Berikut adalah tampilan untuk Edit Data Identitas Dosen, Jika dosen belum mengisi di  

menu Profile Dosen, Sedangkan untuk tombol Reload Riwayat Terakhir Berfungsi untuk 

menampilkan update riwayat yang paling terakhir kita upload, dan yang akan tampil pada 

menu Profile Dosen, Setelah data di isi klik Save. 

 

 
Gambar 7.3 Tampilan Edit Identitas Dosen 

 

B. Pendidikan  

Pada sub menu Pendidikan menampilkan tentang unsur kegiatan apa saja yang 

dilakukan oleh dosen yang bersangkutan. Untuk data Mengajar diambil dari simak 

klik Reload Rubrik otomatis data dari Simak yang ditampilkan, Untuk Pembimbing 

Akademik, Menguji dan membimbing Skripsi, serta Tesis, Disertasi dan Ujian 

Keterampilan (OSCE) di ambil dari Rubrik Akademik, Sedangkan Mengembangkan 

program kuliah, Buku Ajar dan Diktat di input di Menu Karya Ilmiah, Jika ingin 

menambah unsur pendidikan baru, klik Add List Pendidikan di Pojok Kanan Atas. 

 

 
Gambar 7.4 Tampilan Sub Unsur Pendidikan 
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Gambar 7.5 Tampilan Sub Unsur Pendidikan 

 

C. Penelitian  

Pada sub menu Penelitian menampilkan tentang unsur-unsur penelitian apa saja yang 

dilakukan oleh dosen yang bersangkutan. Disini kita hanya bisa mereload Penelitian 

yang belum dipublikasikan, untuk mereloadnya klik Tahapan Penelitian LPPM, 

sistem akan mereload data dari SIM LPPM, Sisanya di input di menu karya ilmiah. 

Jika ingin menambah unsur penelitian baru, klik Add List Penelitian di Pojok Kanan 

Atas. 

 

 
Gambar 7.6 Tampilan Sub Penelitian 
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Gambar 7.7 Tampilan Sub Penelitian 

D. Pengabdian 

Pada sub menu Pengabdian menampilkan tentang unsur-unsur pengabdian apa saja 

yang dilakukan oleh dosen yang bersangkutan. Disini kita menambah unsur 

pendidikan baru sendiri, Untuk menambah unsur pengabdian baru, klik Add List 

Pengabdian di Pojok Kanan Atas. 

 

 
Gambar 7.8 Tampilan Sub Pengabdian 

 

E. Penunjang 

Pada sub menu Penunjang menampilkan tentang unsur kegiatan apa saja yang 

dilakukan oleh dosen yang bersangkutan, Reviewer publikasi ilmiah dosen bisa 

direload, jika dosen bersangkutan punya hak akses sebagai reviewer karya ilmiah 

dosen, Untuk Reviewer Desk Evaluasi Penelitian dan Pengabdian Dosen Reload 

Review Clear, Reviewer Pemaparan Penelitian dan Pengabdian Dosen  Reload 

Review Clear, Reviewer Monev Luaran Penelitian dan Pengabdian Dosen Reload 

Review Clear, Reviewer Monev Kemajuan Penelitian dan Pengabdian Dosen Reload 

Review Clear, Reviewer Monev Akhir Penelitian dan Pengabdian Dosen, data 

tersebut bisa di reload dari SIM LPPM, Jika ingin menambah unsur penunjang baru, 

klik Add List Penunjang di Pojok Kanan Atas. 
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Gambar 7.9 Tampilan Sub Penunjang 

 

 
Gambar 7.10 Tampilan Sub Unsur Penunjang 
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Gambar 7.11 Tampilan Sub Unsur Penunjang 

 

F. Laporan BKD 

Pada sub menu Laporan BKD menampilkan ketentuan-ketentuan BKD yang terpakai, 

ketentuan-ketentuan BKD tersebut meliputi : 

 Pendidikan Min. 2 SKS 

 Penelitian Min. 2 SKS 

 Pengabdian Min. Ada 

 Penunjang Boleh Kosong 

 Pendidikan + Penelitian Min. 9 SKS 

 Pendidikan + Penelitian + Pengabdian + Penunjang Min. 12 SKS Maks. 16 SKS 

Pada kolom Action terdapat tombol untuk menentukkan BKD terpakai  dan BKD 

lebihan  dan , BKD terpakai digunakan jika ingin memasukkan point di kolom 

BKD Terpakai, sedangkan jika ingin membatalkan point di BKD Terpakai klik 

tombol  otomatis pada kolom BKD Terpakai berkurang, begitu seterusnya, Jika 

ingin membuat draft BKD, kita harus menentukkan Nama Ketua Jurusan, Nama 

Dekan, dan Tanggal Pembuatan BKD, Setelah itu Klik Buat Draft BKD.  

Tips, Untuk karya ilmiah ini dapat dipakai, jika jangka atau periodenya masih 

berlaku. Dan untuk karya ilmiah ini sendiri hanya dapat dipakai hanya sekali 

untuk periode tertentu. 
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Gambar 7.12 Tampilan Sub Menu Laporan BKD 

 

8. Menu Remunerasi  

Terdapat 2 (Dua) Sub pilihan menu antara lain:  

A. Poin REMUN 

B. Remunerasi Dosen 

 

 
Gambar 8.1 Tampilan Menu Remunerasi 

 

A. Poin REMUN 

Pada sub menu poin remun menampilkan list point-point kegiatan apa yang bisa 

mendapatkan remun. 
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Gambar 8.2 Tampilan Sub Menu Poin REMUN 

 

B. Remunerasi Dosen 

Pada sub menu Remunerasi Dosen terdapat beberapa pilihan sub menu untuk melihat 

detail poin remun yang didapat setelah mengisi riwayat dan beban kerja dosen. 

Sub menu tersebut diantaranya adalah : 

1. Remun Kinerja 

2. Remun Gaji dan  

3. Remun Tugas Tambahan.  

 

1. Remun Kinerja 

Pada Sub Menu Remun Kinerja, kita dapat melihat secara detail perhitungan 

remunerasi kinerja selama kegiatan, kita juga dapat melihat History Pembayaran 

Remun Kinerja & Status Remun apakah sudah di bayar atau belum Lihat Gambar 

8.4 Tampilan History Perhitungan & Pembayaran Remunerasi Kinerja 
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Gambar 8.3 Tampilan Sub Menu Remun Kinerja 

 

 

Gambar 8.4 Tampilan History Perhitungan & Pembayaran Remun Kinerja 

 

1.1  Kegiatan Dapat Remun 

Pada daftar ini, merupakan daftar kegiatan yang dapat remun beserta detail poin 

remun, sks kegiatan, indeks fakultas kegiatan dan juga kegiatan yang dapat remun, 

kegiatan yang dipotong poin wajib, dan kegiatan yang tidak dapat remun karena 

telah melebihi 26 poin remun. 
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Gambar 8.5 Tampilan Kegiatan Dapat Remun 

1.2 Kegiatan Tidak Dapat Remun 

Pada daftar ini, merupakan daftar kegiatan yang tidak dapat remun, salah satunya 

ada kegiatan pengabdian yang tidak dapat remun, Untuk detail kegiatan mana saja 

yang dapat remun dapat dilihat di menu Remunerasi klik Sub Menu Poin Remun 

Lihat Pada Gambar 8.2. 

 

Gambar 8.6 Tampilan Kegiatan Tidak Dapat Remun 

 

2. Sub Menu Remun Gaji  

Pada sub menu ini, dapat dilihat detail remun gaji perbulan, kita dapat melihat remun 

yang didapat perbulan, dan pilih remun untuk bulan apa yang ingin dilihat. 
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Gambar 8.7 Tampilan Sub Menu Remun Gaji 

 

3. Sub Menu Remun Tugas Tambahan 

Pada sub menu ini, dapat dilihat detail remun tugas tambahan perbulan, kita dapat 

melihat remun yang didapat perbulan, dan pilih remun untuk bulan apa yang ingin 

dilihat. 

 
Gambar 8.8 Tampilan Sub Menu Remun Tugas Tambahan 
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9. Karya Ilmiah 

A. Karya Ilmiah 

Pada menu Karya Ilmiah menampilkan list karya ilmiah dosen dan validatornya, 

untuk melihat per periode klik periode yang ada di pojok kiri atas, pada sistem ini 

disediakan tombol untuk mereload atau merefresh, search, cetak berita acara dan 

validasi, di sistem ini juga bisa menambah atau menghapus karya ilmiah dengan cara 

klik add atau delete, sedangkan untuk edit karya ilmiah klik view data  pada 

kolom action.  

 
Gambar 9.1 Tampilan Menu Karya Ilmiah 

 

1. Edit Karya Ilmiah 

Pada fitur ini dosen dapat mengedit karya ilmiah, jika ada data yang ingin 

ditambahkan, kita bisa klik view data pada kolom action, berikut tampilan untuk 

edit data pada karya ilmiah dosen. 
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Gambar 9.2 Tampilan Edit Karya Ilmiah 

 

2. Cetak Surat Pernyataan Validasi 

Pada fitur ini dosen dapat mencetak surat pernyataan yang di validasi oleh 

fakultas, untuk mencetak surat pernyataan validasi. Pertama-tama klik fitur untuk 

cetak Berita Acara dan Validasi, setelah isi kolom yang sudah disediakan, setelah 

itu klik print. Lihat pada gambar di bawah ini.  
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Gambar 9.3 Tampilan Fitur Cetak Berita Acara dan Validasi 

 

 

Gambar 9.4 Tampilan untuk Print Surat Pernyataan dan Validasi 

 

3 Contoh File Surat Pernyataan Validasi 

Berikut adalah contoh file surat pernyataan validasi yang sudah di print, surat 

pernyataan ini yang bisa digunakan untuk keperluan naik pangkat atau naik 

jabatan fungsional. 
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