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PETUNJUK UNTUK LOGIN DAN CARA MENGGUNAKAN  

SISTEM INFORMASI SOLUSI PERENCANAAN PADA 

IMISSU UNIVERSITAS UDAYANA 
 
 
 

1. Pertama-tama hal yang harus dilakukan adalah masuk ke halaman situs IMISSU terlebih dahulu 
dengan cara ketik : http://imissu.ac.id/ atau bisa dengan masuk ke web utama Universitas Udayana 
ketik : http://unud.ac.id/ seperti pada gambar di bawah ini. 

 

 
 

2. Selanjutnya masuk ke halaman login IMISSU, masukkan username dan password yang telah 

dimiliki oleh operator serta input captcha di dalam kolom seperti contoh pada gambar di bawah ini 

: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Situs Web Unud 

http://unud.ac.id/ 

Situs IMISSU 
http://imissu.ac.id/ 

http://imissu.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://unud.ac.id/
http://imissu.ac.id/
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3. Kemudian jika berhasil login akan masuk ke halaman menu utama IMISSU, lalu pilih Sistem 

Informasi Solusi Perencanaan seperti gambar di bawah ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Level Pusat 

4.1 Alokasi Dana 

Admin BAPSI dapat menginputkan dana ke masing-masing sub unit untuk alokasi dana yang akan 

di pergunakan setiap sub unit. 

 

 

Sistem Informasi 

Solusi Perencanaan 
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Pada tambah sumber  dana terlebih dahulu mengklik tanda plus (+) untuk menambahkan sumber dana 

ke masing-masing sub unit. 

 

 

Untuk menambahkan alokasi dana terlebih dahulu  harus meginputkan tahun, sumber dana, status 

dana, unit dan sub unit kemudian mengklik menu tambah. 
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Nilai dari alokasi dana yang akan diiputkan dapat disesuaikan dengan kebutuhan masing-masing sub 

unit. 

 

 

4.2 Kompilasi Transaksi Belanja 

Pada kompilasi level rektorat dapat melihat list kegiatan dan belanja yang sudah di posting 

dari unit. 
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Pada kompilasi transaksi belanja level rektorat dapat disclosing, untuk melakukan proses closing 

terlebih dahulu  mengisi tanda centang pada sebelah kiri unit untuk mengaktifkan menu closing.  

 

 

Tombol closing sudah aktif 
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Proses closing  

 

 

Menu detail berfungsi untuk melihat list transaksi kegiatan dan belanja masing-masing unit. 
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Tampilan list transaksi kegiatan dan belanja masing-masing unit. 

 

 

5. Level Operator Sub Unit 

Operator sub unit dapat menginputkan perencanaan/belanja sesuai dengan dana yang sudah di 

alokasikan dan kemudian dapat dipergunakan oleh masing-masing sub unit. 
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Operator sub unit  dapat mencari dana yang sudah di alokasikan dengan menyesuaikan tahun, versi, 

unit, sub unit  kemudian klik search untuk menemukan  dana yang sudah dialokasikan sesuai dengan 

sub unit yang dicari. 

 

 

Setelah alokasi dana sub unit ditemukan kemudian dapat dilanjutkan dengan mengklik tambah 

kegiatan dan belanja untuk menambahkan jenis kegiatan. 
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Pilih kegiatan sesuai dengan kebutuhan di sub unit dan melanjutkan ke tahap berikutnya. 

 

 

Pada property belanja jumlah target, jadwal, PIC dan file pendukung harus diisi kemudian simpan 

untuk melanjutkan ke tahap berikutnya. 
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Setelah kegiatan sudah di masukan kemuadian dilanjutkan dengan memasukan item barang pada 

menu tambah item. 

 

 

Pada menu tambah item dapat memilih item barang sesuai dengan kebutuhan sub unit. 
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Setelah item barang  dipilih dilanjutkan dengan mengisi Qty  dan menyesuaikan sumber dana yang 

akan dipakai kemudian simpan. 

 

 

Setelah kegiatan dan belanja sudah selesaikan diinputkan dengan total nilai sudah balance dengan 

dana yang dialokasikan dilanjutkan ke tahap posting ke unit. 
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Proses posting ke unit 

 

 

Menu edit tor dan edit penanggung jawab 
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Pada saat merubah data TOR dapat dilakukan dengan mengganti jumlah target, penanggung jawab, 

file TOR. 

 

 

Menu tambah belanja 

 

 



Sistem Informasi Solusi Perencanaan  Page 14 

 

 

Menu edit jadwal, penangung jawab dan file pendukung. 

 

 

6. Level Operator Unit 

Operator unit dapat melihat kompilasi transaksi kegiatan dan belanja pada menu kompilasi level 

unit. 
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Untuk melihat kompilasi transaksi kegiatan dan belanja operator unit dapat mencari dengan 

melengkapi tahun, versi dan unit. 

 

 

Operator unit bertugas menvalidasi file Tor dari postingan sub unit  yang belum valid, untuk 

menvalidasi file Tor klik menu detail. 
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Klik tanda centang untuk menvalidasi file Tor. 

 

 

Dari kompilasi transaksi kegiatan dan belanja untuk stastus balance, status posting dan tor valid sudah 

sesuai kemudian klik centang pada kiri sub unit agar posting ke pusat menjadi aktif. 
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Proses posting ke pusat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




